ZARZADZENIE Nr 161/2026
Wéjta Gminy Sadowne
z dnia S stycznia 2026 roku

w sprawie wprowadzenia regulaminu udzielania zamowien publicznych
o wartosci nieprzekraczajgcej kwoty wskazanej w art. 2 ust. 1 pkt 1
ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 r. Prawo zamowien publicznych

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(Dz. U. z 2025 r. poz. 1153 z pdézn. zm.) i art. 44 ust. 3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r.
o finansach publicznych (Dz. U. z 2015 r. poz. 1483 z pdzn. zm.) zarzadza sie, co nastepuje:

§ 1
Wprowadza si¢ regulamin udzielania zamowien publicznych o warto$ci nieprzekraczajacej
kwoty wskazanej w art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zaméwien
publicznych obowigzujacy w Urzedzie Gminy Sadowne i jednostkach organizacyjnych
Gminy Sadowne, stanowigcy zatgcznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§2

Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Wojtowi Gminy Sadowne.

§3
Traci moc Zarzadzenie nr 179/2021 Wojta Gminy Sadowne z dnia 13 stycznia 2021 roku.

§ 4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zalgcznik nr |
do Zarzgdzenia Nr 161/2026
Wéjta Gminy Sadowne z dnia 5 stycznia 2026 roku

REGULAMIN
UDZIELANIA ZAMOWIEN PUBLICZNYCH

o wartosci nieprzekraczajacej kwoty wskazanej w art. 2 ust. 1 pkt 1
ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. — Prawo zamoéwien publicznych
zwany dalej ,,Regulaminem”

§1
Zasady ogodlne

. Regulamin stosuje si¢ do udzielania zaméwien, ktoérych wartos¢ szacunkowa jest nizsza niz

170 000 zt netto.

. Przy udzielaniu zamdwien nalezy przestrzegac zasad:

1) zachowania  uczciwe]  konkurencji, réwnego  traktowania  wykonawcdw,
proporcjonalnosci 1 przejrzystosci,

2) racjonalnego gospodarowania $rodkami publicznymi, w tym zasady wydatkowania
Srodkéw publicznych w sposéb celowy, oszczedny oraz umozliwiajacy terminowsg
realizacje zadan, a takze zasady optymalnego doboru metod i $srodkéw w celu uzyskania
najlepszych efektow z danych naktadow.

. Zamoéwienia wspodtfinansowane ze $rodkow europejskich lub innych mechanizméw

finansowych udzielane sg na podstawie Regulaminu z zachowaniem wytycznych

wynikajacych z przepisow prawnych i dokumentow okreslajacych sposob udzielania takich
zamowien.

. Czynnosci zwigzane z udzieleniem zamdwienia wykonujg pracownicy zamawiajgcego

zapewniajacy bezstronnos¢ i obiektywizm.

. Komorka organizacyjna, na rzecz ktérej zamowienie ma by¢ udzielone, wykonuje wszystkie

czynnosci objete Regulaminem we wlasnym zakresie. Kierownik komorki organizacyjne;j

jest odpowiedzialny za prawidlowos¢ przeprowadzenia procedury zakupu zgodnie z

Regulaminem.

. Kierownik zamawiajacego moze powota¢ komisje do przygotowania 1 przeprowadzenia

postgpowania o udzielenie zamowienia.

§2

Ustalenie szacunkowej warto$ci zamodowienia

. Przed wszczgciem procedury udzielenia zamowienia, wydzial merytoryczny szacuje

z nalezytg starannoscig warto$¢ zamowienia, w szczegdlnosci w celu ustalenia:

1) czy istnieje obowigzek stosowania ustawy Prawo zamoéwien publicznych;

2) czy nie nastepuje podzial zamdwienia na czg¢$ci w celu uniknigcia stosowania ustawy
Pzp;




3) czy wydatek ma pokrycie w planie rzeczowo-finansowym.

2. Podstawg ustalenia wartosci zamowienia jest catkowite szacunkowe wynagrodzenie
wykonawcy, bez podatku od towaréw 1 ustug.

3. Szacunkowa warto$¢ zamdwienia ustala si¢, z zastrzezeniem ust. 4, przy zastosowaniu
co najmniej jednej z nastepujgcych metod:

1) analizy cen rynkowych ustalonych na podstawie cennikéw zamieszczonych
w Internecie lub uzyskanych bezposrednio od potencjalnych wykonawcow;

2) analizy wydatkow poniesionych na tego rodzaju zamédwienia w okresie poprzedzajagcym
moment szacowania wartosci zamowienia, z uwzglednieniem wskaznika wzrostu cen
towarow 1 ustug konsumpcyjnych publikowanego przez Prezesa Gltownego Urzedu
Statystycznego;

3) analizy cen ofertowych zlozonych w postgpowaniach prowadzonych przez
zamawiajacego lub zaméwien udzielonych przez innych zamawiajgcych, obejmujacych
analogiczny przedmiot zamoéwienia, z uwzglednieniem wskaznika wzrostu cen
towarow 1 ustug konsumpcyjnych publikowanego przez Prezesa Gléwnego Urzedu
Statystycznego;

4) innych dokumentéw lub analiz.

4. Wartos$¢ zamoOwienia na roboty budowlane ustala si¢ na podstawie:

1) kosztorysu inwestorskiego sporzadzanego na etapie opracowania dokumentacji
projektowej albo na podstawie planowanych kosztow robdt budowlanych okreslonych
w programie funkcjonalno-uzytkowym, jezeli przedmiotem zamowienia jest wykonanie
robot budowlanych w rozumieniu ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. — Prawo budowlane;

2) planowanych kosztow prac projektowych oraz planowanych kosztow robot
budowlanych okreslonych w programie funkcjonalno-uzytkowym, jezeli przedmiotem
zamowienia jest zaprojektowanie 1 wykonanie robot budowlanych w rozumieniu ustawy
z dnia 7 lipca 1994 r. — Prawo budowlane.

5. Dokumentami potwierdzajgcymi ustalenie szacunkowej wartosci zamdwienia s3
w szczegolnosci:

1) zapytania cenowe skierowane do potencjalnych wykonawcow wraz z ich odpowiedziami,

1) wydruki ze stron internetowych ceny uslug i towarow (opatrzone datg dokonania
wydruku);

2) zestawienia obejmujgce ceny z ofert lub uméw z innych postepowan (obejmujacych
analogiczny przedmiot zamdwienia) z okresu poprzedzajagcego moment szacowania
warto$ci zamowienia.

6. Szacunkowg warto$¢ zamowienia ustala si¢ w ztotych.

7. Niedopuszczalne jest dzielenie 1 zanizanie warto$ci zamowienia w celu ominigcia
obowigzku stosowania Pzp.

8. Komorka organizacyjna jest zobowigzana do przeprowadzenia analizy mozliwosci
zastosowania aspektow spotecznych w danym postepowaniu, przy uwzglednieniu specyfiki
przedmiotu zamowienia, wartosci zamdwienia, czasu realizacji oraz warunkéw wykonania
zamowienia.




§3

Wszczecie procedury

. Procedure udzielenia zamowienia wszczyna si¢ poprzez ztozenie pisemnego wniosku przez
komérke organizacyjng do Kierownika zamawiajacego lub upowaznionej przez niego
0soby.

. Wniosek zawiera w szczegolnosci:

1) okreslenie przedmiotu zamdwienia;

2) szacunkowg warto$¢ zamoéwienia;

3) sposob oszacowania;

4) informacje (uzasadnienie) dotyczaca potrzeby udzielenia zamowienia,

5) wskazanie zrodta finansowania;

6) proponowany termin wykonania zamowienia.

. Wz6r wniosku stanowi zatacznik do niniejszego Regulaminu.

§4

Udzielanie zamowien o wartosci do kwoty 50 000 z} netto

. Zamowienia o wartosct do 50 000 zl netto udzielane sa poprzez wybor najkorzystniejszej
oferty dostepnej na rynku. Rozeznanie rynku moze by¢ przeprowadzone telefonicznie,
pisemnie lub drogg elektroniczna.

. Dla udzielenia zamowienie nie jest wymagana forma pisemna, z zastrzezeniem ust. 3.

. W uzasadnionych przypadkach gdy:

1) strona tego wymaga,

2) przepis tego wymaga,

3) zaistnieje wazna przyczyna,

zamowienie nalezy udokumentowa¢ umowa, z zachowaniem formy pisemnej zgodnie

z zarzadzeniem Wojta Gminy Sadowne. W przypadku zawarcia umowy nie sporzgdza si¢

wniosku o zaangazowanie.

. Podstawa udokumentowania zamdwienia jest faktura lub rachunek.

§5
Udzielanie zaméwien o warto$ci powyzej kwoty S0 000 zI netto
i ponizej kwoty 100 000 zI netto

. ZamoOwienia o wartosci od 50 000 zt netto do 100 000 zt netto udzielane sg poprzez wybor
najkorzystniejszej oferty otrzymanej wskutek zapytania ofertowego.

. Zamawiajgcy zwraca si¢ z zapytaniem ofertowym do odpowiedniej liczby wykonawcow
zapewniajacej konkurencje, nie mniejszej niz 3.

. Zapytanie ofertowe powinno zawieraé w szczegdlnosci:

1) opis przedmiotu zamowienia;

2) opis kryteriow wyboru oferty;




3) warunki realizacji zamdwienia (termin, ptatnosci itp.);

4) termin 1 sposob przekazania odpowiedzi przez wykonawce (ztozenia oferty);
5) informacja o sposobie porozumiewania si¢ z zamawiajacym;

6) wzOr umowy.

4. Dopuszcza si¢ mozliwos¢ negocjacji ztozonych ofert.

5. Umowe o zamdwienie publiczne zawiera si¢ w formie pisemnej. W przypadku zaméwien na
roboty budowlane i projektowe w umowie okresla si¢: przedmiot zamdwienia, termin
realizacji, wartos¢ zaméwienia, kary umowne i warunki gwarancji.

6. W przypadku ustug wykonywanych przez osoby nieprowadzgce dziatalnosci gospodarczej
podstawg udzielenia zamdwienia jest umowa o dzieto badz umowa zlecenie.

§6
Udzielanie zamowien o warto$ci rownej lub przekraczajacej kwote 100 000 zt netto
i nieprzekraczajacej kwoty wskazanej w art. 2 ust. 1 pkt 1 Pzp

1. Zamowienia o wartosci przekraczajgcej 100 000 zt netto i nizszej niz 170 000 zt netto
udzielane sg poprzez wybor najkorzystniejszej oferty otrzymanej wskutek zapytania
ofertowego zamieszczonego w Biuletynie Informacji Publiczne;.

2. Zapytanie ofertowe powinno zawiera¢ w szczegdlnosci:

1) opis przedmiotu zamowienia;

2) opis kryteriow wyboru oferty; _

3) warunki realizacji zamdwienia (termin, ptatnosci itp.);

4) termin 1 sposob przekazania odpowiedzi przez wykonawce (ztozenia oferty);
5) informacja o sposobie porozumiewania si¢ z zamawiajgcym,;

6) wzOr umowy.

2. Dopuszcza si¢ mozliwos¢ negocjacji ztozonych ofert.

3. Umowg o zamowienie publiczne zawiera si¢ w formie pisemnej. W przypadku zamdwien na
roboty budowlane i projektowe w umowie okresla si¢: przedmiot zamdwienia, termin
realizacji, warto$¢ zamdwienia, kary umowne i warunki gwarancji.

4. W przypadku ustug wykonywanych przez osoby nieprowadzace dziatalnosci gospodarczej
podstawg udzielenia zamowienia jest umowa o dzieto bagdZ umowa zlecenie.

§7

Odstapienie od stosowania niektorych postanowien Regulaminu

1. Od stosowania postanowien Regulaminu okreslonych w § 5 ust. 2 oraz w § 6 ust. 1 mozna
odstapi¢ w nastepujacych przypadkach:
1) zamoOwienia zwigzanego z:
a) doradztwem, miedzy innymi: informatycznym, finansowym, obejmujacym analizy
ekonomiczno-finansowe, podatkowe, prawne itp.;
b) ustugami: szkoleniowymi, audytu, nadzoru inwestorskiego, sporzadzania
(opracowywania): planow lub koncepcji rozwojowych gminy w zakresie realizacji




zadan gminy, opinii badZ ekspertyz przez bieglego rzeczoznawce, dokumentacji
i koncepcji budowlanych, programéw prac konserwatorskich, itp. oraz wykonania
prac konserwatorskich 1 restauratorskich zabytkow;

c) dostawami i ustugami z zakresu promocji gminy, komunikacji spotecznej oraz polityki
informacyjnej  (obejmujgcymi  migdzy  innymi  materiaty  promocyjne
i informacyjne, w tym: wydawnictwa, broszury, opracowania, publikacje, raporty,
audycje, filmy promocyjne, zakup czasu antenowego, itp.);

d) kierowaniem projektami, miedzy innymi: informatycznymi, restrukturyzacyjnymi,
rozZwojowymi;

e) prowadzeniem pomocniczych dziatan zakupowych, w tym z przygotowaniem
postepowan o udzielenie zamdwienia i przeprowadzaniem ich, w imieniu i na rzecz
zamawiajgcego (petnienie roli pelnomocnika zamawiajacego);

f) pelnieniem funkcji inwestora zastepczego (inzyniera kontraktu);

g) zakupem licencji na programy komputerowe;

h) ustugami polegajacymi na wdrozeniu systemow informatycznych;

1) ustugami zwigzanymi z ochrong mienia;

2) gdy w przeprowadzonym postgpowaniu o udzielenie zamdwienia, mimo zaproszenia do
sktadania ofert, nie ztozono zadnej oferty spetniajacej wymagania zamawiajgcego, badz
ztozono jedng oferte, ktorej wartos¢ przekracza kwote jaka zamawiajgcy zamierza
przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia lub najkorzystniejsza ze ztozonych ofert
przekracza kwote jakg zamawiajgcy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie
zamodwienia;

3) w przypadku udzielenia, w okresie 3 lat od dnia udzielenia zamowienia podstawowego
dokonanego w trybie konkurencyjnym, dotychczasowemu wykonawcy dostaw, ustug
lub robot budowlanych, zamoéwienia polegajacego na powtorzeniu podobnych dostaw,
ustug lub roboét budowlanych;

4) w przypadku, kiedy przedmiotem zamowienia sg dostawy lub ustugi z zakresu
dzialalnosci kulturalnej zwigzanej miedzy innymi z organizacjg wystaw, koncertow,
konkursow, festiwali, widowisk, spektakli teatralnych;

S) w przypadku, kiedy przedmiotem zamodwienia sg ogloszenia prasowe;

6) w przypadku zamowien dokonywanych na potrzeby wyboréw i referendow;

7) w przypadku, kiedy zamowienie bedzie realizowane w formie umowy o dzieto lub
zlecenie, a jego wykonanie bedzie uzaleznione od szczegdlnych przymiotow osobistych
wykonawcy, np.: specjalistycznej wiedzy lub dorobku naukowego, dorobku
artystycznego, doswiadczenia zawodowego itp.;

8) w innych przypadkach wynikajacych z analogii do Pzp (wylaczenia stosowania ustawy
Pzp).

2. W szczegdlnie uzasadnionych przypadkach kierownik zamawiajacego moze podjaé decyzje
o odstgpieniu od stosowania postanowien Regulaminu okreslonych w § 5 ust. 2 oraz w § 6
ust. | Regulaminu, z zastrzezeniem ust. 3 1 4.

3. Udzielenie zamdwienia w przypadku, o ktérym mowa w ust. 2, dokumentuje si¢ w postaci
notatki stuzbowej, podlegajacej zatwierdzeniu przez kierownika zamawiajgcego.
W notatce stuzbowej nalezy w szczegdlnosci wskaza¢ okolicznosci uzasadniajgce




odstapienie od stosowania Regulaminu. Notatke stuzbowg przechowuje si¢ przez okres
co najmniej 4 lat od udzielenia zamdwienia.

. Udzielenie zaméwienia w przypadku, o ktorym mowa w ust. 2, nie zwalnia od stosowania
zasad dokonywania wydatkéw wynikajgcych z innych aktow prawnych, w szczegdlnosci
dotyczacych finansow publicznych, a takze wytycznych wynikajacych z przepisow
prawnych 1 dokumentdéw okreslajacych sposob udzielania zaméwien wspotfinansowanych
ze srodkéw europejskich lub innych mechanizméw finansowych.

§8
Aspekty spoleczne

Przed wszczeciem postgpowania okreslonego w § 6 zaleca si¢ zweryfikowanie mozliwosci
zastosowania odpowiedniej klauzuli spotecznej, biorgc pod uwage w szczegolnosci, cel
1 spodziewane korzysci spoteczne z zastosowania danej klauzuli, koszty oraz mozliwoS$ci
spetnienia tych wymogoéw przez potencjalnych wykonawcow.

Zalecenie dotyczy stosowania rozwigzan, opisanych w zatgczniku nr 2 do Regulaminu,
przewidzianych w Pzp.




Zalgcznik nr 1 do Regulaminu

Sadowne, ..................

WNIOSEK
O UDZIELENIE ZAMOWIENIA
o wartosci szacunkowej rownej lub przekraczajacej 100 000 zt 1 nie przekraczajacej kwoty
progowej okreslonej w art. 2 ust. 1 pkt 1 Pzp

1. Przedmiot ZamOWICNIAT ... ..i e ettt e e
2. Szacunkowa warto$¢ zamowienia (netto) ©...................... zt
3. Sposdb oszacowania (np. kosztorys inwestorski, rozeznanie rynku, itp.): ..........ooeiinnn.

Podpis sporzadzajacego wniosek

ZATWIERDZAM

Podpis Wéjta lub osoby upowaznioncj




Zalacznik nr 2 do Regulaminu

Opis rozwigzan pozwalajacych uwzgledniaé¢ aspekty spoleczne

w zamoéwieniach publicznych

Lp.

Ustawa Prawo zamdéwien publicznych

art

.94 ust. 112

Zastrzezenie udzialu w postgpowaniu o zamdwienie publiczne
wylacznie do podmiotow majgcych status zakladu pracy chronione;j,
spotdzielni socjalnej oraz innych podmiotow, ktérych gléwnym celem
lub gltéwnym celem dziatalnosci ich wyodrgbnionych organizacyjnie
jednostek, ktore bedg realizowaly zamoOwienie, jest spoteczna
i zawodowa integracja osOb spotecznie marginalizowanych,
zatrudniajagcych co najmniej 30% o0s6b nalezacych do grup
zagrozonych wykluczeniem spotecznym wymienionych w ustawie.
Zamawiajgcy ma prawo okreslic wyzszy niz ustawowo wymagany
procentowy wskaznik zatrudnienia,

art.

95

Wymodg zatrudnienia przy realizacji zamowienia pracownikow
na umowy o prace.

art

.96 ust. 2 pkt 2

Uwzglednienie aspektow spolecznych, gospodarczych,
srodowiskowych, zwigzanych z innowacyjnoscia, zatrudnieniem lub
zachowaniem poufnego charakteru informacji przekazanych
wykonawcy w toku realizacji zamdwienia.

art

. 242 ust. 2 pkt 2

Mozliwos¢ uwzglednienia aspektow spotecznych w kryteriach oceny
ofert.

art

. 100 ust. 1

Uwzglednienie w  przypadku  zaméwien  przeznaczonych
do uzytku oséb fizycznych, w tym pracownikéw zamawiajgcego,
w opisie przedmiotu zamowienia wymagan w zakresie dostepnosci dla
0s0b niepelnosprawnych oraz projektowania z przeznaczeniem dla
wszystkich uzytkownikéw.

art

. 102 ust. 1

Okreslenie w opisie przedmiotu zamdwienia na roboty budowlane cech
materiatu, produktu lub ustugi odpowiadajacych przeznaczeniu
zamierzonemu przez zamawiajgcego, dotyczacych w szczegdlnosci
wymagan w zakresie dostepnosci dla oséb niepelnosprawnych.

art

.102 ust. 2

Okreslenie w opisie przedmiotu zamdwienia na dostawy lub ustugi
cech produktu lub ushigi, adekwatnie do przedmiotu zamodwienia,
dostosowujgcych ten produkt lub ustuge do potrzeb wszystkich
uzytkownikéw, w tym zapewnienia dostgpnosci dla osob
niepelnosprawnych.




