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IL Tryb

Zamowienie zwolnione ze stosowania ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. — Prawo zamowien
publicznych (Dz. U. z 2021 r. poz. 1129 z p6zn. zm.), w zwigzku z art. 2 ust. 1 pkt 1.

II1. Opis przedmiotu zamowienia

Przedmiotem zamo6wienia jest dostawa materialow biurowych dla potrzeb Urzedu Gminy
Sadowne w 2022 r.

Zamawiajacy wymaga, aby dostarczone towary byly w I gatunku i miaty co najmniej
6-miesigczng przydatno$é¢ do uzycia.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zmniejszenia lub zwiekszenia zamawianych
produktow. Dla zwigkszenia i zmniejszenia wartosci zaméwienia nie jest wymagana zmiana
umowy. Jednostkowe ceny produktow pozostajg niezmienne przez czas obowigzywania

umowy.




Cena obejmuje dowiezienie i wniesienie produktéw do wskazanego przez zamawiajacego
miejsca.

Produkty beda dostarczane w kilku transzach, w zaleznosci od zapotrzebowania, jednak nie
czeSciej jak 2 razy w miesigcu po wezedniejszym telefonicznym zaméwieniu przez
Zamawiajacego.

Zamawiajacy przez podane w opisie przedmiotu zamoéwienia nazw wlasnych produktow,
bedacych przedmiotem zaméwienia, okre$la minimalne parametry techniczne/wymiary,
gramature, parametry pracy, zastosowany materiat itp./ cechy uzytkowe/kolor, przeznaczenie
wytrzymatos¢ itp./oraz jakosciowe/wykonanie, opakowanie estetyka, deklaracje zgodnosci
z normami UE itp./ jakim powinny odpowiada¢ produkty ,aby spelniaty stawiane wymagania.

Wykonawca w ofercie zobowigzany jest podaé nazwe wiasng produktu kolumna 4 ,nazwa
oferowanego produktu” w kolumnie 12 ,Uwagi” jest zobowigzany poda¢ parametry
techniczne /wymiary, gramaturg, parametry pracy , zastosowany materiat itp./ i cechy
uzytkowe /kolor przeznaczenie, wytrzymatosé itp./oraz jako$ciowe /wykonanie ,opakowanie,
estetyka, deklaracje zgodnosci z normami UE itp./ oraz dolaczyé do oferty opis oferowanego
produktu réwnowaznego /opis katalogowy produktu/. Do obowiazkow Wykonawcy nalezy
wykazanie ze oferowane przez niego produkty spetniaja wymagania okreslone przez
Zamawiajgcego.

W przypadku braku produktu przedstawionego w ofercie /np. zakoAczenie produkeji,
dostawca zobowigzuje si¢ do dostarczenia produktéw rownej klasy lub klasy wyzszej w cenie
przedstawionej w ofercie. Zmiana wymaga uzyskania zgody Zamawiajace go.

Szczegotowy opis przedmiotu zaméwienia stanowi zalacznik nr 1 do niniejszego zapytania.

IV. Termin wykonania przedmiotu zamoéwienia

Przedmiot zamowienia nalezy realizowaé w terminie do 31.12.2022 r.

V. Opis sposobu przygotowana oferty

1. Oferta musi by¢ sporzadzona w formie pisemnej, zgodnie ze wzorem formularza
ofertowego, stanowigcego zalgcznik nr 2 do Ogloszenia.

2. Oferta i wszystkie zatgczniki powinny by¢ sporzadzone w jezyku polskim i napisane
pismem maszynowym, za pomocg komputera lub recznie pismem wyraznym,
niescieralnym.

3. Do formularza ofertowego nalezy dolaczy¢ cennik materialéw biurowych (wypekiony
zalacznik nr 1).




VI. Miejsce oraz termin skladania ofert

1. Oferte w zapieczetowanej kopercie, nalezy ztozyé w siedzibie zamawiajacego, tj. Urzad
Gminy Sadowne ul. Kosciuszki 3, 07-140 Sadowne, pokéj nr 3 lub przesta¢ na adres
ug_sadowne@pro.onet.pl nie p6zniej niz do dnia 14.02.2022 r. do godz. 12°°,

2. Na kopercie zewnetrznej / w tytule wiadomosci e-mail nalezy zamie$ci¢ napis: ,,Oferta
na materialy biurowe”.

3. Oferty ztozone po uptywie terminu do skladania ofert nie zostang ocenione.

VII. Kryteria wyboru oferty

1. Za oferte najkorzystniejsza zostanie uznana oferta, sposrod ofert zakwalifikowanych jako
nieodrzucone, zawierajgca najkorzystniejsza cene.

2. Ocena punktowa w kryterium ,,Cena” dokonana zostanie na podstawie ceny ofertowej
brutto wskazanej przez Wykonawce w ofercie.

3. Wykonawca zobowiazany jest skalkulowaé ceng oferty tak, aby obejmowala wszystkie
koszty i skladniki zwigzane z wykonaniem zamdwienia oraz warunki stawiane przez
Zamawiajacego (m.in. koszt materialéw, dostawe).

VIII. Opis wymagan stawianych Wykonawcy

1. O udzielenie zaméwienia moga ubiegac¢ si¢ Wykonawcy, ktorzy:

a) posiadaja uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci Iub czynnosci, jezeli
przepisy prawa nakladaja obowigzek ich posiadania,

b) posiadajg wiedze¢ i doswiadczenie do wykonania zaméwienia,

¢) dysponujg odpowiednim potencjalem technicznym oraz osobami zdolnymi
do wykonania zaméwienia,

d) znajduja sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajgcej wykonanie
zamoOwienia.

2. Zamawiajacy nie dokonuje szczegdlowego opisu powyzszych warunkow.

3. Wykonawcy wspdlnie ubiegajacy si¢ o udzielenie Zamoéwienia moga spelniaé w/w
warunku udzialu w postepowaniu tgcznie. W takim przypadku Wykonawcy sktadajg jedno,
wspolne oswiadczenie o spelnienia warunkow.

4. Oceny spelnienia w/w warunkow Zamawiajacy dokona zgodnie z formutg ,,spelnia — nie
spetlnia”, w oparciu o informacje zawarte w ztozonym o$wiadczeniu.




IX. Informacje na temat zakresu wykluczenia

1. Zamawiajacy wykluczy z postepowania o udzielenie zamdéwienia Wykonawce, wobec
ktérego otwarto likwidacje lub ogloszono upadtos¢.

2. Zamawiajacy wykluczy z postepowania o udzielenie zaméwienia takze Wykonawce
powigzanego z nim osobowo lub kapitalowo. Przez powiazania kapitalowe lub osobowe
rozumie si¢ wzajemne powigzania miedzy Zamawiajagcym lub osobami upowaznionymi
do zaciggania zobowigzan w imieniu Zamawiajgcego lub osobami wykonujgcymi
W imieniu Zamawiajacego czynnosci zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem
procedury wyboru wykonawcy a Wykonawca, polegajace w szczegblnosci na:

a) uczestniczeniu w spélce jako wspélnik spolki cywilnej lub spétki osobowej,

b) posiadaniu co najmniej 5% udzialéw lub akcji,

¢) petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta,
pelnomocnika,

d) pozostawaniu w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ktéry moze budzié
uzasadnione watpliwosci, co do bezstronnodci w wyborze wykonawcy, w szczegdlnosci
pozostawanie w zwigzku malzenskim, w stosunku pokrewiefistwa lub powinowactwa
w linii prostej, pokrewieristwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia
lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

X. Dodatkowe informacje

1. Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czgsciowych.
2. Wszystkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty ponosi Wykonawca.
3. Termin zwigzania oferta wynosi 30 dni, liczac od uplywu terminu sktadania ofert.

4. Platno$¢ za wykonanie robét nastagpi w terminie 14 dni od otrzymania prawidlowo
wystawionej faktury.

6. Osoba do kontaktu w sprawie ogloszenia:
Anna Sedek tel. 25 675 34 11 e-mail: ug_sadowne@pro.onet.pl
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