Zarzadzenie nr 215/2021
Wajta Gminy Sadowne

z dnia 1 wrze$nia 2021 r.

w sprawie powolania koordynatora czynnosci kancelaryjnych

w Urzedzie Gminy Sadowne

Na podstawie art. 33 ust. 1 i 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(tj. Dz. U. z 2021 r., poz. 1372), w zwiazku § 2 ust. 2 Instrukcji kancelaryjnej stanowiacej
zatgcznik nr 1 do rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r.
w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazow akt oraz instrukcji
W Sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwow zaktadowych (Dz. U. nr 14, poz. 67),

zarzadzam co nastepuje:

§1.
W celu sprawowania biezacego nadzoru nad prawidlowoscia wykonywania czynnosci
kancelaryjnych, w szczegdlnosci w zakresie doboru klas z wykazu akt do zatatwiania spraw,
wlasciwego zakladania spraw i1 prowadzenia akt spraw powoluj¢ koordynatora czynnosci
kancelaryjnych w Urzedzie Gminy Sadowne Pania Agate Wyrobek — podinsp.
ds. organizacyjnych i kadrowych w Urzgdzie Gminy Sadowne.

§2.

Wykonanie zarzadzenia powierzam Zastepcy Wojta.

§ 3.
Traci moc Zarzadzenie Nr 13/11 W¢jta Gminy Sadowne z dnia 11 lutego 2011 roku

w sprawie powotania koordynatora czynnosci kancelaryjnych w Urzgdzie Gminy Sadowne.

§ 4.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Wojt Gminy Sadowne

/-I Waldemar Cyran



