ZARZADZENIE Nr 179/2021
Wéjta Gminy Sadowne
z dnia 13 stycznia 2021 roku

w sprawie wprowadzenia regulaminu udzielania zaméwien publicznych
o wartosci nieprzekraczajacej kwoty wskazanej w art. 2 ust. 1 pkt 1
ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 r. Prawo zamoéwien publicznych

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(Dz. U. z 2020 r. poz. 713 z pézn. zm.) i art. 44 ust. 3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r.
o finansach publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 869 z p6zn. zm.) zarzadza sie, co nastepuje:

§1
Wprowadza si¢ regulamin udzielania zaméwien publicznych o wartosci nieprzekraczajace;j
kwoty wskazanej w art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zaméwien
publicznych obowiazujacy w Urzgdzie Gminy Sadowne i jednostkach organizacyjnych
Gminy Sadowne, stanowigcy zatacznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§2

Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Wojtowi Gminy Sadowne.

§3
Traci moc Zarzadzenie nr 314/2018 Wéjta Gminy Sadowne z dnia 15 listopada 2018 roku.

§4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




Zalgcznik nr 1

do Zarzadzenia Nr 178/2021
Wojta Gminy Sadowne

z dnia 13 stycznia 2021 roku

REGULAMIN
UDZIELANIA ZAMOWIEN PUBLICZNYCH

o wartoSci nieprzekraczajgcej kwoty wskazanej w art. 2 ust. 1 pkt 1
ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. — Prawo zaméwien publicznych
zwany dalej ,,regulaminem”

§1

Definicje

Przez uzyte w regulaminie okreslenia nalezy rozumiec:

1) BIP — Biuletyn Informacji Publicznej Urzedu Gminy Sadowne;

2) kierownik zamawiajacego — Wojt Gminy Sadowne lub inna upowazniona przez niego
osoba;

3) Pzp — ustawa z dnia 11 wrzesnia 2019 r. — Prawo zamdwien publicznych (Dz. U. z 2019 r.
poz. 2019 z pézn. zm.);

4) referat — referat lub samodzielne stanowisko pracy;

5) referat merytoryczny — referat wnioskujacy o zamowienie, ktdrego zadania zwigzane
sg bezposrednio z przedmiotem zamdwienia;

6) wniosek — wniosek o wszczgcie postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego;

7) zamawiajacy — Gmina Sadowne;

8) zamowienia — zamoéwienia publiczne o wartosci szacunkowej nieprzekraczajgcej kwoty
wskazanej w art. 2 ust. 1 pkt 1.

§2
Zasady ogolne

1. Regulamin stosuje si¢ do udzielania zamowien.

2. Przy udzielaniu zaméwien nalezy przestrzegac zasad:

1) zachowania uczciwej konkurencji, rownego traktowania wykonawcow i przejrzystosci;

2) racjonalnego gospodarowania srodkami publicznymi, w tym zasady wydatkowania
srodkéw publicznych w sposob celowy, oszczedny oraz umozliwiajacy terminowg
realizacje¢ zadan, a takze zasady optymalnego doboru metod i srodkow w celu uzyskania
najlepszych efektow z danych naktadow.

3. Zamdwienia wspotfinansowane ze $rodkéw europejskich lub innych mechanizmow
finansowych udzielane sa na podstawie regulaminu z zachowaniem wytycznych
wynikajacych z przepisow prawnych i dokumentéw okreSlajgcych sposob udzielania
takich zamowien.



4. Czynnosci zwigzane z udzieleniem zamowienia wykonujg pracownicy zamawiajgcego
zapewniajacy bezstronnosé i obiektywizm.

5. Za przestrzeganie przepisow regulaminu odpowiedzialni sg:
1) kierownik komorki;
2) inni pracownicy zamawiajacego w zakresie, w jakim powierzono im czynnosci przy

udzielaniu zamowienia.

6. Kierownik zamawiajacego moze powota¢ komisje do przygotowania i przeprowadzenia

postepowania o udzielenie zamowienia.

§3

Ustalenie szacunkowej wartosci zamoéwienia

1. Przed wszczeciem procedury udzielenia zamdwienia, wydzial merytoryczny szacuje
z nalezyta starannoscig warto$¢ zamowienia, w szczegolnosci w celu ustalenia:
1) czy istnieje obowigzek stosowania Pzp;
2) czy wydatek ma pokrycie w planie rzeczowo-finansowym.

2. Podstawa ustalenia wartosci zamdOwienia jest catkowite szacunkowe wynagrodzenie
wykonawcy, bez podatku od towaréw 1 ustug.

3. Szacunkowa warto$¢ zamoOwienia ustala si¢, z zastrzezeniem ust. 4, przy zastosowaniu
co najmniej jednej z nastepujacych metod:

1) analizy cen rynkowych — rozeznanie rynku;

2) analizy wydatkéw poniesionych na tego rodzaju zamoéwienia w okresie
poprzedzajacym moment szacowania wartosci zamowienia, z uwzglednieniem
wskaznika wzrostu cen towaréw i ustug konsumpcyjnych publikowanego przez
Prezesa Gtownego Urzgdu Statystycznego;

3) analizy cen ofertowych zlozonych w postgpowaniach prowadzonych przez
zamawiajgcego lub zamowien udzielonych przez innych zamawiajgcych,
obejmujgcych analogiczny przedmiot zamowienia, z uwzglednieniem wskaznika
wzrostu cen towarow i ustug konsumpcyjnych publikowanego przez Prezesa
Gléwnego Urzegdu Statystycznego.

4. Warto$¢ zamoOwienia na roboty budowlane ustala si¢ na podstawie:

1) kosztorysu inwestorskiego sporzadzanego na etapie opracowania dokumentacji
projektowej albo na podstawie planowanych kosztow robdt budowlanych okreslonych
w programie funkcjonalno-uzytkowym, jezeli przedmiotem zamodwienia jest
wykonanie rob6t budowlanych w rozumieniu ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. — Prawo
budowlane;

2) planowanych kosztow prac projektowych oraz planowanych kosztow robot
budowlanych okreslonych w programie funkcjonalno-uzytkowym, jezeli przedmiotem
zamdOwienia jest zaprojektowanie i wykonanie robot budowlanych w rozumieniu
ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. — Prawo budowlane.

5. Przy obliczaniu wartosci zamOwienia na roboty budowlane uwzglednia si¢ takze wartos¢
dostaw i ustug oddanych przez zamawiajacego do dyspozycji wykonawcy, o ile sa one
niezbedne do wykonania tych robdt budowlanych.



. Szacunkowa wartos¢ zamowienia ustala si¢ w zlotych.

. Ustalenie szacunkowej wartosci zamowienia nalezy udokumentowa¢ w postaci notatki

stuzbowej i zataczonych do niej dokumentéw. Dokumentami potwierdzajacymi ustalenie

szacunkowej wartosci zamowienia sg w szczegolnosci:

1) zapytania cenowe skierowane do potencjalnych wykonawcow;

2) odpowiedzi cenowe wykonawcow;

3) wydruki ze stron internetowych zawierajace ceny ustug i towarow (opatrzone datg
dokonania wydruku);

4) kopie ofert lub uméw w innych postgpowaniach (obejmujgcych analogiczny przedmiot
zamOwienia) z okresu poprzedzajgcego moment szacowania wartosci zamdwienia.

. Niedopuszczalne jest dzielenic i zanizanic wartosci zamdéwienia w celu ominiecia

obowigzku stosowania Pzp.

. W przypadku kiedy szacunkowa warto$¢ zamowienia przekracza rownowartos¢ kwoty

wskazanej w art. 2 ust. 1 pkt 1 Pzp zamdéwienie publiczne realizowane jest zgodnie z Pzp.

§4

Udzielanie zaméwien o wartosci do kwoty 20 000 zi

. Zamoéwienia realizowane sg po zatwierdzeniu wniosku o zaangazowanie.

. W uzasadnionych przypadkach gdy:

1) strona tego wymaga,

2) przepis tego wymaga,

3) zaistnieje wazna przyczyna,

zamOwienie nalezy udokumentowa¢ umows, z zachowaniem formy pisemnej zgodnie
z zarzadzeniem Wojta Gminy Sadowne. W przypadku zawarcia umowy nie sporzagdza sic
wniosku o zaangazowanie.

§5

Udzielanie zaméwien o warto$ci powyzej kwoty 20 000 zi i ponizej kwoty 50 000 z}

Zamowienia realizowane sg przez referat merytoryczny.

Pracownik referatu merytorycznego wybiera wykonawce po przeprowadzeniu czynnosci
badajgcych rynek, np.: analiza ofert wstgpnych, wydruki ze stron internetowych oraz
wiadomosci e-mail, notatki z rozméw telefonicznych lub bezposrednich. Pracownik
odpowiedzialny za realizacj¢ zamowienia, zobowigzany jest do stosowania kryteriow
jakosci i ceny, z poszanowaniem zasad opisanych w ustawie o finansach publicznych.

7. przeprowadzonych czynnosci nalezy sporzadzi¢ notatke stuzbows, ktérg podpisuje
osoba jg przygotowujgca oraz jej bezposredni przetozony;

Udzielenie zamdéwienia nastgpuje na podstawie pisemnej umowy.



§6
Udzielanie zamoéwien o wartosci rownej lub przekraczajacej kwote¢ 50 000 zi
i nieprzekraczajacej kwoty wskazanej w art. 2 ust. 1 pkt 1Pzp

. ZamoOwienie realizowane jest przez referat merytoryczny.

. Wszczecie postepowania nastgpuje na podstawie druku ,Wniosek o udzielenie
zamdwienia”, stanowigcym zalgcznik nr 1 do regulaminu.

. Jezeli zaméwienie dotyczy wiecej niz jednego referatu jednoczesnie, wniosek sporzadza
kierownik referatu merytorycznego, ktérego warto$¢ zamowienia jest najwigksza.

. Wybér oferty nastgpi po rozpatrzeniu ofert ztozonych w oparciu o zapytanie ofertowe
zamieszczone w BIP lub wystane do co najmniej trzech wykonawcow.

. Zapytanie ofertowe powinno zawiera¢ w szczegdlnosci:

1) opis przedmiotu zamdwienia,

2) opis kryteriow wyboru oferty,

3) warunki realizacji zamowienia (termin, platnosci itp.),

4) termin i sposob przekazania odpowiedzi przez wykonawcg (ztozenia oferty),

5) informacja o sposobie porozumiewania si¢ z zamawiajacym,

6) wzOr umowy.

. Kryteriami wyboru oferty sg cena albo cena i inne kryteria, gwarantujgce uzyskanie
najkorzystniejszej ekonomicznie i jakosciowo oferty, w szczego6lnosci:

1) jakosé,

2) funkcjonalnosé,

3) parametry techniczne,

4) aspekty srodowiskowe,

5) aspekty spoteczne,

6) aspekty innowacyjne,

7) koszty eksploatacii,

8) serwis,

9) termin wykonania zamowienia,

10) doswiadczenie wykonawcy,

11) poziom wiedzy specjalistycznej wykonawcy.

. Zamowienia udziela si¢ wykonawcy, ktdry ztozyl najkorzystniejsza oferte.

. Referat merytoryczny sporzadza ,,Protokot wyboru najkorzystniejszej oferty”.

. Udzielenie zamOwienia nast¢puje na podstawie pisemnej umowy.



§7

Odstapienie od stosowania niektérych postanowien regulaminu

1. Od stosowania postanowien regulaminu okreslonych w § 5 ust. 2-3 oraz w § 6 ust. 4- 8
mozna odstgpi¢ w nastepujgcych przypadkach:

1)

zamoOwienia zwigzanego z:

a) doradztwem, migdzy innymi: informatycznym, finansowym, obejmujacym analizy
ekonomiczno-finansowe, podatkowe, prawne itp.;

b) ustugami:  szkoleniowymi, audytu, nadzoru inwestorskiego, sporzadzania
(opracowywania): planéw lub koncepcji rozwojowych gminy w zakresie realizacji
zadaf gminy, opinii badZ ekspertyz przez bieglego rzeczoznawce, dokumentacii
1 koncepcji budowlanych, programéw prac konserwatorskich, itp. oraz wykonania
prac konserwatorskich i restauratorskich zabytkow;

¢) dostawami i ustugami z zakresu promocji gminy, komunikacji spotecznej oraz
polityki informacyjnej (obejmujacymi migdzy innymi materialy promocyjne
i informacyjne, w tym: wydawnictwa, broszury, opracowania, publikacje, raporty,
audycje, filmy promocyjne, zakup czasu antenowego, itp.);

d) kierowaniem projektami, miedzy innymi: informatycznymi, restrukturyzacyjnymi,
r0ZWOjowymi;

¢) prowadzeniem pomocniczych dziatan zakupowych, w tym z przygotowaniem
postepowan o udzielenie zamdwienia i przeprowadzaniem ich, w imieniu i na rzecz
zamawiajacego (pelnienie roli pelnomocnika zamawiajgcego);

f) petnieniem funkcji inwestora zastepczego (inzyniera kontraktu);

g) zakupem licencji na programy komputerowe;

h) ustlugami polegajacymi na wdrozeniu systemoéw informatycznych;

1) ustugami zwigzanymi z ochrong mienia;

2) gdy w przeprowadzonym post¢powaniu o udzielenie zamdwienia, mimo zaproszenia

3)

4)

5)
6)
7)

do skladania ofert, nie zlozono zadnej oferty spetniajacej wymagania zamawiajacego,
badz zlozono jedna ofertg, ktorej warto$¢ przekracza kwote jaka zamawiajacy
zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamoéwienia lub najkorzystniejsza
ze zlozonych ofert przekracza kwote jaka zamawiajgcy zamierza przeznaczy¢é
na sfinansowanie zamowienia;

w przypadku udzielenia, w okresie 3 lat od dnia udzielenia zamowienia
podstawowego dokonanego w trybie konkurencyjnym, dotychczasowemu wykonawcy
dostaw, ustug lub robét budowlanych, zamoéwienia polegajgcego na powtérzeniu
podobnych dostaw, ustug lub robdt budowlanych;

w przypadku, kiedy przedmiotem zamowienia sa dostawy lub ustugi z zakresu
dziatalnosci kulturalnej zwigzanej migdzy innymi z organizacja wystaw, koncertow,
konkursow, festiwali, widowisk, spektakli teatralnych;

w przypadku, kiedy przedmiotem zaméwienia sg ogloszenia prasowe;

w przypadku zamowien dokonywanych na potrzeby wyborow i referendow;

w przypadku, kiedy zamoéwienie bedzie realizowane w formie umowy o dzieto lub
zlecenie, a jego wykonanie bedzie uzaleznione od szczegélnych przymiotow



osobistych wykonawcy, np.: specjalistycznej wiedzy lub dorobku naukowego,
dorobku artystycznego, doswiadczenia zawodowego itp.;

8) w innych przypadkach wynikajacych z analogii do Pzp (wylaczenia stosowania
ustawy Pzp).

2. W szczegodlnie uzasadnionych przypadkach kierownik zamawiajacego moze podjac
decyzje o odstgpieniu od stosowania postanowien regulaminu okreslonych w § 5 ust. 21i 3
oraz w § 6 ust. 2-8 regulaminu, z zastrzezeniem ust. 3 1 4.

3. Udzielenie zamowienia w przypadku, o ktérym mowa w ust. 2, dokumentuje si¢ w postaci
notatki sluzbowej, podlegajacej zatwierdzeniu przez kierownika zamawiajgcego.
W notatce stuzbowej nalezy w szczegdlnosci wskaza¢ okolicznosci uzasadniajace
odstgpienie od stosowania regulaminu. Notatk¢ stuzbowa przechowuje si¢ przez okres
co najmniej 4 lat od udzielenia zamowienia.

4. Udzielenie zaméwienia w przypadku, o ktérym mowa w ust. 2, nie zwalnia od stosowania
zasad dokonywania wydatkéw wynikajacych z innych aktéw prawnych, w szczeg6lnosci
dotyczacych finanséw publicznych, a takze wytycznych wynikajacych z przepisow
prawnych i dokumentéw okre$lajacych sposob udzielania zamowien wspolfinansowanych
ze srodkow europejskich lub innych mechanizméw finansowych.

§8
Aspekty spoleczne

1. Przed wszczeciem postgpowania okreslonego w § 6 zaleca si¢ zweryfikowanie
mozliwosci zastosowania odpowiedniej klauzuli spolecznej, biorac pod uwage
w szczegolnosei, cel i spodziewane korzysci spoteczne z zastosowania danej klauzuli,
koszty oraz mozliwosci spelnienia tych wymogow przez potencjalnych wykonawcow.

2. Zalecenie dotyczy stosowania rozwigzan, opisanych w zataczniku nr 2 do Regulaminu,
przewidzianych w Pzp.




Zatgcznik nr 1 do Regulaminu

Sadowne, ............. R

WNIOSEK
O UDZIELENIE ZAMOWIENIA
o wartosci szacunkowej réwnej lub przekraczajacej 50 000 zt i nie przekraczajacej kwoty
progowej okreslonej w art. 2 ust. 1 pkt 1 Pzp

Whnioskodawca: ............... A R AT S S e S R s S WV

Przedmiot zamoéwienia: .................. SN ST A G A R R SN

Kod CPV: ..... s e B e

Szacunkowa warto$¢ zamdowienia (netto) :.............c.vuven.. zt

Spos6b oszacowania (np. kosztorys inwestorski, rozeznanie rynku, itp.): .......oeuveinnnnnn.
. Przedmiot zamowienia oszacowal: ..............ccoveiiiiinnnnn. S (1) (————————
. Termin realizacji zamowienia: ..............ccocvvvenenunnnnn. S S S RIS R

Podpis sporzadzajacego wniosek

ZATWIERDZAM

Podpis Wojta lub osoby upowazniongj



Zatgcznik nr 2 do Regulaminu

Opis rozwigzan pozwalajacych uwzgledniaé aspekty spoleczne

w zamowieniach publicznych

Ustawa Prawo zamowien publicznych

art. 94 ust. 112

Zastrzezenie udzialu w postgpowaniu o zamowienie publiczne
wytgcznie do podmiotdow majacych status zaktadu pracy chronionej,
spotdzielni socjalnej oraz innych podmiotéw, ktorych gtéwnym celem
lub gléwnym celem dziatalnosci ich wyodrgbnionych organizacyjnie
jednostek, ktére beda realizowaly zamowienie, jest spoteczna
i zawodowa integracja o0sOb spolecznie marginalizowanych,
zatrudniajgcych co najmniej 30% osOb nalezacych do grup
zagrozonych wykluczeniem spotecznym wymienionych w ustawie.
Zamawiajgcy ma prawo okresli¢ wyzszy niz ustawowo wymagany
procentowy wskaznik zatrudnienia.

art. 95

Wymog zatrudnienia przy realizacji zamdwienia pracownikow
na umowy o prace.

art. 96 ust. 2 pkt 2

Uwzglednienie aspektow spotecznych, gospodarczych,
srodowiskowych, zwigzanych z innowacyjnoscia, zatrudnieniem lub
zachowaniem poufnego charakteru informacji  przekazanych
wykonawcy w toku realizacji zamowienia.

art. 242 ust. 2 pkt 2

Mozliwos¢ uwzglednienia aspektow spotecznych w kryteriach oceny
ofert.

art. 100 ust. 1

Uwzglednienie  w  przypadku  zamoéwien  przeznaczonych
do uzytku oséb fizycznych, w tym pracownikow zamawiajgcego,
w opisie przedmiotu zam6wienia wymagan w zakresie dostgpnosci dla
0sOb niepetnosprawnych oraz projektowania z przeznaczeniem dla
wszystkich uzytkownikow.

art. 102 ust. 1

Okre$lenie w opisie przedmiotu zamoéwienia na roboty budowlane
cech materiatu, produktu lub ustugi odpowiadajacych przeznaczeniu
zamierzonemu przez zamawiajgcego, dotyczacych w szczegolnosci
wymagan w zakresie dostepnosci dla oséb niepetnosprawnych.

art. 102 ust. 2

Okreslenie w opisie przedmiotu zamoéwienia na dostawy lub ustugi
cech produktu lub ustugi, adekwatnie do przedmiotu zaméwienia,
dostosowujgcych ten produkt lub ustuge do potrzeb wszystkich
uzytkownikéw, w tym zapewnienia dostgpnosci dla o0séb
niepetnosprawnych.




