B

WOJT GMINY SADOWNE

07-140 Sadowne
ul. Kosciuszki 3
Tel. 25 675 34 61
Fax 25 675 33 08

Sadowne, 26 wrzesnia 2019 r.

Zapytanie ofertowe
»Wykonanie i dostawa kalendarzy promocyjnych na rok 2020”

I. Nazwa oraz adres Zamawiajacego

Gmina Sadowne

ul. Kosciuszki 3

07-140 Sadowne

Telefon: (25) 675 34 61, fax: (25) 675 33 08
Strona: www.bip.sadowne.pl

E-mail: inwestycje@sadowne.pl

IL Tryb

Postgpowanie prowadzone w trybie zaproszenia do sktadania ofert z wylgczeniem przepisow
ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zaméwien publicznych (4. Dz. U. z 2018 r.
poz. 1986 z p6zn. zm.), na podstawie art. 4 pkt 8 tejze ustawy.

I11. Opis przedmiotu zamoéwienia

Przedmiotem zamowienia jest wykonanie 1 dostawa do siedziby Zamawiajacego

nastepujacych kalendarzy:

1. Kalendarz $cienny trojdzielny, gtdwka ptaska, plecki w kolorze — 150 szt.

2. Kalendarz biurkowy (tygodniowy) w poziomie, z miejscem na zapiski pod kazdym dniem
— 50 szt.

3. Kalendarz ksigzkowy (terminarz) AS, uklad tygodniowy (jeden tydzien na dwdch
sgsiadujgcych ze sobg kartkach), z tasiemka, twarda oprawa — 40 szt.

4. Biuwar — podktad na biurko A2, dwuletni (na lata 2020-2021), 26 kart, druk jednostronny,
klejona gorna i dolna krawedz, spod podklejany kartonem — 30 szt.
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Wszystkie kalendarze powinny posiada¢ logo Gminy Sadowne oraz dane teleadresowe
Urzedu Gminy Sadowne (przekazanie po wyborze Wykonawcy).

Przed przekazaniem do druku Wykonawca zobowigzany jest uzgodni¢ z Zamawiajgcym
projekty graficzne kalendarzy.

Uzyte zapisy opisujgce przedmiot zaméwienia nie majg na celu naruszenia art. 29, 30, 30a
ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych. Nazwy materiatow
lub jakichkolwiek innych wyrobow lub produktéw stuza jedynie okreSleniu pozadanego
standardu wykonania i okreSlenia wladciwos$ci 1 wymogoéw techniczno-uzytkowych
zatozonych w dokumentacji technicznej dla danego typu rozwigzania, nie s3 one w zaden
sposob wigzgce przysziego Wykonawce do ich stosowania.

Wykonaweca moze zastosowaé materialy i urzadzenia réwnowazne o parametrach
techniczno-uzytkowych odpowiadajacych co najmniej parametrom materialow
zaproponowanych w dokumentacji.

IV. Termin wykonania przedmiotu zamdéwienia

Przedmiot zamowienia nalezy zrealizowa¢ w terminie do 15.11.2019 r.

V. Opis sposobu przygotowana oferty

1. Oferta musi byé sporzadzona w formie pisemnej, zgodnic ze wzorem formularza
ofertowego, stanowigcego zalacznik nr 1 do Ogloszenia.

2. Oferta i wszystkie zataczniki powinny by¢ sporzadzone w jezyku polskim i napisane
pismem maszynowym, za pomoca komputera lub recznie pismem wyraznym,
niescieralnym.

VI. Miejsce oraz termin skladania ofert
1. Oferte w zapieczetowanej kopercie, nalezy zlozy¢ w siedzibie zamawiajacego, tj. Urzad

Gminy Sadowne ul. Kosciuszki 3, 07-140 Sadowne, pokéj nr 18 lub przesta¢ na adres
inwestycje@sadowne.pl nie pdzniej niz do dnia 04.10.2019 r. do godz. 12",

2. Na kopercie zewnetrznej / w tytule wiadomosci e-mail nalezy zamiesci¢ napis: ,,Oferta
na wykonanie i dostawe kalendarzy”.
3. Oferty zlozone po terminie zostang zwrdcone po uptywie terminu do skladania ofert.




VII. Kryteria wyboru oferty

1. Za oferte najkorzystniejszg zostanie uznana oferta, sposréd ofert zakwalifikowanych jako
nieodrzucone, zawierajagca najkorzystniejszg cene.

2. Ocena punktowa w kryterium ,,Cena” dokonana zostanie na podstawie ceny ofertowej
brutto wskazanej przez Wykonawce w ofercie.

3. Wykonawca zobowigzany jest skalkulowa¢é ceng oferty tak, aby obejmowala wszystkie
koszty i skladniki zwigzane z wykonaniem zaméwienia oraz warunki stawiane przez
Zamawiajacego.

VIII. Opis wymagan stawianych Wykonawcy

1. O udzielenie zamo6wienia mogg ubiegaé si¢ Wykonawcy, ktorzy:
a) posiadajg uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli
przepisy prawa nakladajg obowigzek ich posiadania,
b) posiadajg wiedze i doswiadczenie do wykonania zamowienia,
c) dysponuja odpowiednim potencjalem technicznym oraz osobami zdolnymi
do wykonania zaméwienia,
d) znajduja si¢ w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajacej wykonanie
zamoOwienia.
2. Zamawiajacy nie dokonuje szczegdtowego opisu powyzszych warunkow.
3. W celu potwierdzenia powyzszych warunkéw, Wykonawca przyst¢pujacy do niniejszego
postepowania zobowigzany jest zlozyé oswiadczenie stanowigce Zalagcznik nr 2

do Zapytania ofertowego.

4. Wykonawcy wspdlnie ubiegajacy sie¢ o udziclenie Zamowienia moga spelniaé w/w
warunku udzialu w postgpowaniu tacznie. W takim przypadku Wykonawcy skladaja jedno,
wspoblne oswiadczenie o spetnienia warunkdw.

5. Oceny spetnienia w/w warunkow Zamawiajacy dokona zgodnie z formulg ,,spetnia — nie
spetnia”, w oparciu o informacje zawarte w zlozonym o$wiadczeniu.

IX. Informacje na temat zakresu wykluczenia

1. Zamawiajacy wykluczy z postepowania o udzielenie zamdéwienia Wykonawce, wobec
ktorego otwarto likwidacj¢ lub ogloszono upadtosc.

2. Zamawiajacy wykluczy z postgpowania o udzielenie zamowienia takze Wykonawce
powigzanego z nim osobowo lub kapitatowo. Przez powigzania kapitalowe lub osobowe
rozumie si¢ wzajemne powigzania miedzy Zamawiajacym lub osobami upowaznionymi
do zaciggania zobowigzafi w imieniu Zamawiajgcego lub osobami wykonujacymi
w imieniu Zamawiajgcego czynno$ci zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem
procedury wyboru wykonawcy a Wykonawcg, polegajace w szczeg6lnosci na:

a) uczestniczeniu w spotce jako wspolnik spotki cywilnej lub spotki osobowej,
b) posiadaniu co najmniej 5% udzialéw lub akc;ji,
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c) pehieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajgcego, prokurenta,
pelnomocnika,

d) pozostawaniu w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ktéry moze budzi¢
uzasadnione watpliwosci, co do bezstronnosci w wyborze wykonawcy, w szczegolnosci
pozostawanie w zwigzku maltzenskim, w stosunku pokrewienistwa lub powinowactwa
w linii prostej, pokrewienistwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia
lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

3. W celu wykazania braku podstaw do wykluczenia Wykonawca sklada oswiadczenie

o braku podstaw do wykluczenia — Zatacznik nr 3 do Zapytania ofertowego.

4, W przypadku wspdlnego ubiegania si¢ o zamowienie, kazdy z Wykonawcow sktada
o$wiadczenie o braku podstaw do wykluczenia — Zatacznik nr 3 do Zapytania ofertowego.

X. Dodatkowe informacje

. Zamawiajgcy nic dopuszcza sktadania ofert czgsciowych.
. Wszystkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty ponosi Wykonawca.
. Termin zwigzania ofertg wynosi 30 dni, liczac od uptywu terminu sktadania ofert.

. Zaptata wynagrodzenia za wykonanic przedmiotu zamoéwienia bedzie dokonana
na podstawie wystawionej przez Wykonawce faktury VAT, przelewem bankowym,
w terminie 14 dni od dnia doreczenia Zamawiajagcemu prawidlowo wystawione] faktury.

5. Osoba do kontaktu w sprawie ogloszenia:

Katarzyna Wiechowska tel. 25 675 34 61 e-mail: inwestycje@sadowne.pl

BSOwW N =

Zalaczniki:
- formularz ofertowy

- o$wiadczenie o spetnianiu warunkéw udzialu w postgpowaniu
- o$wiadczenie o braku podstaw do wykluczenia




