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IL Tryb

Postgpowanie prowadzone w trybie zaproszenia do skiadania ofert z wylgczeniem przepisow
ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zamowien publicznych (tj. Dz. U. z 2018 r.
poz. 1986), na podstawie art. 4 pkt 8 tejze ustawy.

I11. Opis przedmiotu zaméwienia

Przedmiot zamdwienia obejmuje:

- wydzielenie dokumentacji podlegajacej przekwalifikowaniu do kategorii A, zgodnie
z Rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie
instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazéw akt oraz instrukcji w sprawie
organizacji i zakresu dzialania archiwow zaktadowych (Dz. U. z 2011 r. Nr 14 poz. 67):
uporzadkowanie i sporzadzenie korekty ewidencji,




- przygotowanie do przekazania do Archiwum Panstwowego dokumentacji kategorii A,
dla ktorej uptyngl 25-letni okres przechowywania (dokumentacja obecnie jest
w odpowiednich teczkach, strony ponumerowane) — 14 mb,

- pomoc w przekazaniu dokumentacji kategorii A do Archiwum Pafistwowego.

IV. Termin wykonania przedmiotu zamdéwienia

Przedmiot zamoOwienia nalezy zrealizowa¢ w terminie do 28 czerwca 2019 r.

V. Opis sposobu przygotowana oferty

1. Oferta musi by¢ sporzadzona w formie pisemnej, zgodnic ze wzorem formularza
ofertowego, stanowigcego zalgeznik nr 1 do Zapytania ofertowego.

2. Oferta i wszystkie zalgczniki powinny by¢ sporzadzone w jezyku polskim i napisane
pismem maszynowym, za pomocg komputera lub recznic pismem wyraznym,
niescieralnym.

3. Odrzuceniu podlegajg oferty:

- ktorych tre$é nie odpowiada tresci zapytania ofertowego,
- zlozone przez oferenta niespelniajgcego warunkow, okreslonych w zapytaniu ofertowym.

VI. Miejsce oraz termin skladania ofert

1. Oferte w zapieczetowanej kopercie, nalezy ztozy¢ w siedzibie zamawiajacego, tj. Urzad
Gminy Sadowne ul. Kosciuszki 3, 07-140 Sadowne, pokéj nr 14 lub przesta¢ na adres
inwestycje@sadowne.pl, nie pozniej niz do dnia 29.03.2019 r. do godz. 10",

2. Na kopercie zewngtrznej / w tytule wiadomosci e-mail nalezy zamiesci¢ napis: ,,Oferta

na archiwizacj¢ dokumentéow”.
3. Oferty ztozone po terminie zostang zwrécone po uptywie terminu do sktadania ofert.
4. Zamawiajacy odrzuci oferte, jezeli jej tre$¢ nie odpowiada tresci ogloszenia.

VII. Kryteria wyboru oferty

1. Za oferte najkorzystniejszg zostanie uznana oferta, sposrod ofert zakwalifikowanych jako
nieodrzucone, zawierajgca najkorzystniejsza ceng.

2. Ocena punktowa w kryterium ,,Cena” dokonana zostanie na podstawie ceny ofertowe;j
brutto wskazanej przez Wykonawce w ofercie.




VIII. Opis wymagan stawianych wykonawcy

O udzielenie zamoéwienia mogg ubiegaé si¢ Wykonawcy, ktorzy:

a) posiadajg uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli
przepisy prawa nakladaja obowigzek ich posiadania,

b) posiadaja wiedz¢ i doswiadczenie do wykonania zamdwienia,

c¢) dysponuja odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania
zamoOwienia,

d) znajdujg si¢ w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajgcej wykonanie zamowienia.

IX. Dodatkowe informacje

1. Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czgsciowych.

2. Wykonawca zobowigzany jest skalkulowaé ceng¢ oferty tak, aby obejmowala
wszystkie koszty i skladniki zwigzane z wykonaniem zamoéwienia oraz warunki
stawiane przez Zamawiajacego.

3. Osoba do kontaktu w sprawie ogloszenia:

Mirostawa Mianowicz tel. 25 675 33 08 e-mail: inwestycje@sadowne.pl
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