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Zapytanie ofertowe

s»Ustuga przeprowadzenia szkolen podnoszacych kompetencje cyfrowe
uczestnikow projektu pt. Podniesienie kompetencji cyfrowych mieszkaricow
wojewddztwa mazowieckiego”

I. Nazwa oraz adres Zamawiajacego

Gmina Sadowne

ul. Kos$ciuszki 3

07-140 Sadowne

Telefon: (25) 675 34 61, fax: (25) 675 33 08
Strona: www.bip.sadowne.pl

E-mail: inwestycje@sadowne.pl

IL Tryb

Postgpowanie prowadzone w trybie zaproszenia do sktadania ofert z wylaczeniem przepisow
ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zamowien publicznych (tj. Dz. U. z 2018 r.
poz. 1986), na podstawie art. 4 pkt 8 tejze ustawy.

I11. Opis przedmiotu zamowienia

Przedmiotem zamdwienia jest ustuga przeprowadzenia szkolen podnoszacych kompetencje
cyfrowe uczestnikow projektu pt. Podniesienie kompetencji cyfrowych mieszkaricéw
wojewddztwa mazowieckiego.

Zamo6wienie obejmuje organizacj¢ 24 szkolen z 7 modutdw tematycznych:

. Rodzic w Internecie

Moj biznes w sieci

Moje finanse i transakcje w sieci

Dziatam w sieciach spotecznosciowych

Tworze¢ wlasng strone internetowsg (blog)

Rolnik w sieci

Kultura w sieci.
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Uczestnikami szkolen bedg osoby powyzej 25 roku zycia, zamieszkale w wojewddztwie
mazowieckim, nie posiadajace lub posiadajace podstawowe kompetencje cyfrowe.
Grupa szkoleniowa liczy¢ begdzie 12 oséb.

Szkolenia bedg odbywa¢ si¢ w terminie od dnia podpisania umowy do dnia 29.02.2020 r.
Zajecia odbywaé si¢ moga zarowno w dni powszednie jak i w weekendy. Zamawiajgcy
wspélnie z wybranym Wykonawcg przygotuje harmonogram szkolen.

Szkolenia odbywa¢ si¢ bedg na terenie Gminy Sadowne, w szczegolnosci zajgcia odbywac sig
moga: w Gminnym Osrodku Kultury w Sadownem, w szkotach, $wietlicach gminnych oraz
innych miejscach wskazanych przez wtadze Gminy. Zamawiajacy zapewni miejsce realizacji
zaje¢ w salach dydaktycznych lub innych, z wykorzystaniem pomocy i narzedzi bgdacych na
ich wyposazeniu oraz tych nabytych w ramach projektu (sprzet komputerowy dla uczestnikow
szkolen oraz materiaty szkoleniowe).

Zamawiajacy rozlicza¢ si¢ bedzie z Wykonawca po zakonczeniu kazdego miesigca.

Wyplata wynagrodzenia nastapi na podstawie prawidlowo wystawionego przez Wykonawcg
rachunku/faktury VAT, po stwierdzeniu wykonania przedmiotu zaméwienia (stwierdzonego
Protokotem ¥dawczo-odbiorczym). Platno$é zostanie zrealizowana w terminie do 14 dni
kalendarzowych od daty dorgczenia Zamawiajacemu prawidlowo wystawionego rachunku lub
faktury.

Wykonawca przez caly okres realizacji umowy bedzie pozostawal w stalej wspotpracy
z Zamawiajacym, w celu: informowania o stanie prac, pojawiajacych si¢ problemach i innych
zagadnieniach istotnych dla realizacji zamowienia (przez kontakt telefoniczny oraz drogg
elektroniczna, spotkania z Zamawiajacym w miar¢ potrzeb, wyznaczenie osoby do kontaktow
roboczych).

Wykonawca biorge udzial w postgpowaniu wyraza zgode, aby ewentualne opracowane przez
niego materiaty zostaly opublikowane przez Zamawiajacego, np. zamieszczone na stronie
internetowej Zamawiajgcego i udostepnione begda instruktorom oraz uczestnikom zajgc.

Wszystkie opracowane materialy musza zawiera¢ informacj¢ o wspétfinansowaniu
i logotypy. Logotypy i informacja o wspotfinansowaniu muszg by¢ zgodne z wytycznymi:
wPodrecznik wnioskodawcy i beneficienta programow polityki  spdjnosci  2014-2020
w zakresie informacji i promocji” wydanego przez Ministra Infrastruktury i Rozwoju,
zamieszczonego na stronie internetowej www.funduszeeuropejskie.gov.pl.
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Wykonawca w ramach kazdego szkolenia zobowigzany jest do:

D

2)
3)

4)

5)
6)

7

8)

9

Przeprowadzenia szkolenia przez osobe (instruktora) wyznaczong do realizacji umowy.
Zamawiajgcy dopuszcza mozliwo$¢ przeprowadzenia szkolenia przez inne osoby niz
wskazane w ofercie, pod warunkiem, ze osoby te beda spelialy warunki udziatu
w postgpowaniu okreslone w Zapytaniu ofertowym i bedg mogly wykazaé sic
doswiadczeniem w prowadzeniu szkolenia z zakresu wskazanego w minimalnym
zakresie szkolenia. Propozycja zmiany trenera musi zostaé zgloszona do Zamawiajacego
najpdzniej 7 dni roboczych przed datg rozpoczecia szkolenia. Zmiana trenera/6w musi
by¢ zaakceptowana przez Zamawiajgcego przed rozpoczeciem szkolenia.
Przeprowadzenia szkolenia na podstawie scenariuszy szkoleniowych oraz materiatow
dydaktycznych dostarczonych przez Zamawiajacego.

Przeprowadzenia szkolenia zgodnie z profilem grupy, w formie teoretyczno-praktycznej
(wyklady, warsztaty praktyczne, dyskusje).

Zapewnicnia wszelkich materialdbw w liczbie niezbednej do prawidlowego
przeprowadzenia szkolenia (sprzgt komputerowy do prowadzenia zaje¢ zapewnia
Zamawiajacy).

Przeprowadzenia wérdd uczestnikow szkolen wstepnego testu kompetencji (na poczatku
szkolenia) i ankiety ewaluacyjnej (na zakonczenie szkolenia).

Prowadzenia zaje¢ zgodnie z harmonogramem szkolenia ustalonym wspolnie
z Zamawiajacym.

Prowadzenia dokumentacji realizacji umowy na wzorach dostarczonych przez
Zamawiajgcego, w tym dokumentowania zaje¢ (w formie dziennikow zajeé, list
obecnosci 1 tematdw, zdjec).

Zebrania podpiséw pod listami obecnosci, potwierdzenia odebrania materialow
szkoleniowych czy cateringu od uczestnikow.

Wykonawca przekaze uczestnikom szkolenia dokumenty potwierdzajace ich ukoficzenie
(certyfikaty).

10) Przekazywania w formie telefonicznej lub e-mail, niezwlocznie informacji o kazdym

Uczestniku, ktory opuszcza spotkania lub posiada innego rodzaju zaleglosci.

11) Przekazania, w terminie 7 dni od zakorficzenia szkolenia dokumentacji rozliczajacej

szkolenie w tym dokumentéw potwierdzajacych ich odbycie (listy obecnosci, dzienniki
zajed, zdjecia itp.)

12) Wykonywania dodatkowych czynnosci zwigzanych z prowadzeniem zajeg:

a) rozprowadzania wsrdd uczestnikow projektu materialéw projektowych przekazanych
przez Zamawiajgcego,

b) zebrania od uczestnikow projektu dokumentow uprawniajacych do uczestnictwa
w zajeciach (w tym zaswiadczenia i o$§wiadczenia),

¢) nadzdr nad dziennikiem zajg¢, w tym podpisywanie si¢ w rubrykach przeznaczonych
dla instruktora.

13) Dojazd na zajgcia w rézne regiony gminy (wszelkie koszty dojazdu, zakwaterowania,

wyzywienia itp. ponosi wylgcznie Wykonawca).
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14) Przygotowania programu szkolenia, Scistego przestrzegania godzin zaje¢¢, czasu przerw,
terminéw a w przypadku niemoznosci odbycia zaje¢c Wykonawca zobowigzuje si¢
powiadomi¢ Zamawiajgcego na co najmniej 3 dni przed planowanym terminem zajgé
o przyczynach nieobecnosci.

15) Wykonawca ma obowigzek przestrzegania zasad rownosciowych podczas realizacji
zaméwienia, ze szczegélnym uwzglednieniem przekazu réwnych szans kobiet
i mezczyzn, informowania uczestnikow zaje¢ o wspotfinansowaniu projektu ze srodkow
Funduszy Europejskich oraz do umieszczania na wszystkich materiatach logotypow
i informacji o wspdtfinansowaniu.

Osoba wyznaczona do realizacji zaméwienia (tzw. Instruktor) zobowigzany jest

do odbycia szkolenia ,,Metodologia ksztalcenia oséb doroslych” u Operatora grantu:

Fundacji Promocji Gmin Polskich, w miejscu wskazanym przez Organizatora

(na terenie woj. mazowieckiego).

Ponadto osoba taka musi posiada¢ kompetencje:

- metodyczne — m.in. wiedza i umiejgtnosci w zakresie prowadzenia szkolen dla dorostych,
umiejetno$¢ budowania relacji z uczestnikami szkolenia i migdzy nimi oraz ich
motywowania, wykorzystanie scenariuszy szkolen w procesie dydaktycznym,

- techniczne — m.in. umiejetnos$¢ obstugi komputera, korzystania z internetu, komunikacji
z wykorzystaniem technologii cyfrowych, rozwigzywania probleméw technicznych.

IV. Termin wykonania przedmiotu zaméwienia

Przedmiot zamowienia nalezy zrcalizowa¢ w terminie od podpisania umowy do dnia
29.02.2020 r.

V. Opis sposobu przygotowana oferty

1. Oferta musi by¢ sporzadzona w formie pisemnej, zgodnie ze wzorem formularza
ofertowego, stanowigcego zalacznik nr 1 do Ogloszenia.

2. Oferta i wszystkie zatgczniki powinny by¢ sporzadzone w jezyku polskim i napisane
pismem maszynowym, za pomoca komputera lub recznie pismem wyraznym,
niescieralnym.

3. Cena oferty musi by¢ przedstawiona w PLN w kwotach brutto. Powinna zawiera¢ wszelkie
koszty i obcigzenia zwigzane z nalezytym wykonaniem zamoéwienia. W formularzu
ofertowym przedstawiona zostaje cena za 1 godzing szkoleniowa. Podana cena obowiazuje
przez caly okres realizacji projektu i nie podlega waloryzacji.

4

Zadanie realizowane w ramach Programu Operacyjnego Polska Cyfrowa na lata 2014-2020,
05 Priorytetowa nr [11: Cyfrowe Kompetencje Spoteczenstwa, dziatanie 3.1: Dziatania na rzecz rozwoju kompetencji cyfrowych



Fundusze ‘ Unia Europejska
: Rzeczpospolita
Eu I’ODEjSkIe - P Europejskl Fundusz
olska

Polska Cyfrowa Rozwaju Reglanalnego

VI. Miejsce oraz termin skladania ofert

1. Ofert¢ w zapieczgtowanej kopercie, nalezy ztozy¢ w siedzibie Zamawiajacego, tj. Urzad
Gminy Sadowne ul. Kosciuszki 3, 07-140 Sadowne, pokdéj nr 18, nie poZniej niz do dnia
11.01.2019 r. do godz. 10",

2. Oferty ztozone po terminie zostang zwrdocone po uptywie terminu do sktadania ofert.

3. Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty, Zamawiajacy zawiadomi wszystkich
Wykonawcdw, ktorzy ubiegali si¢ o udzielenie zamdwienia.

VII. Kryteria wyboru oferty

Wszystkie oferty nie podlegajace odrzuceniu oceniane bedg na podstawie nastepujacych
kryteriow:

- cena (C) — 80%,

- kwalifikacje zawodowe i do$wiadczenie do realizacji zadania (K) — 20 %.

Przez ceng rozumie si¢ wynagrodzenie Wykonawcy za 1 godzine szkoleniowa prowadzenia
zaje€, uwzgledniajace wszystkie koszty zwigzane z realizacjg zamoéwienia.

Punkty beda liczone wg ponizszego wzoru:
Najnizsza cena

" Cena badanej oferty

W ramach kryterium kwalifikacje zawodowe i doswiadczenie do realizacji zadania punkty
przyznawane beda na podstawic zalaczonych przez Wykonawce oswiadczen o ilosci
przeszkolonych os6b dorostych. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwosé weryfikacji
oswiadczen oferentow.

Punkty bedg liczone wg ponizszego wzoru:
__ Liczba przeszkolonych oséb dorostych oferenta 0
- Najwyzsza liczba przeszkolonych os6b dorostych

Ostateczna ocena ofert to suma punktéw z kazdego z kryteriow (C+K).
Ocena punktowa oferty bedzie zaokraglana do dwoch miejsc po przecinku.
Za najkorzystniejsza uznana zostanie oferta z najwyzsza liczbg punktow.

Zamawiajgcy ma prawo zazada¢ od Oferenta potwierdzenia na prawdziwos$é sktadanych
oswiadczen dodatkowych dokumentéw, ktére muszg by¢ dostarczone drogg e-mail w ciagu
3 dni od wystania wezwania. W przypadku braku dostarczenia zadanych dokumentow
W Wyznaczonym terminie Zamawiajacy uzna, ze Oferent nie spetnia kryteriow dostepu.
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VIIIL. Opis wymagan stawianych Wykonawcy

1. O udzielenie zamowienia mogg ubiegac si¢ Wykonawcy, ktorzy:

a) posiadaja uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli
przepisy prawa naktadajg obowiazek ich posiadania,

b) posiadajg wiedze¢ i do§wiadczenie do wykonania zamdwienia,

¢) dysponuja odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi
do wykonania zamowienia,

d) znajduja si¢ w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajacej wykonanie
zamowienia.

2. Zamawiajacy nie dokonuje szczegétowego opisu powyzszych warunkow.

3. W celu potwierdzenia powyzszych warunkéw, Wykonawca przystepujgcy do niniejszego
postepowania zobowiazany jest zlozy¢ os$wiadczenie stanowigce Zalgcznik nr 2
do Zapytania ofertowego. Ponadto nalezy udokumentowaé¢ doswiadczenie
w prowadzeniu zaje¢é, szkolen lub warsztatbw w wymiarze min. 50 godz.
szkoleniowych w ciggu ostatnich 3 lat (np. zaswiadczenia, referencje, protokoly
zawierajgce liczbe przeprowadzonych godzin).

4. Wykonawcy wspolnie ubiegajacy sie o udzielenie Zaméwienia mogg spetniaé w/w
warunku udziatu w postepowaniu fagcznie. W takim przypadku Wykonawcy sktadaja jedno,
wspdlne oswiadczenie o spetnienia warunkow.

5. Oceny spetnienia w/w warunkéw Zamawiajacy dokona zgodnie z formulg ,,spelnia — nie
spelnia”, w oparciu o informacje zawarte w zlozonym o$wiadczeniu (nie dotyczy
kryterium do$wiadczenia).

IX. Informacje na temat zakresu wykluczenia

1. Zamawiajacy wykluczy z postepowania o udzielenie zamoéwienia Wykonawce, wobec
ktorego otwarto likwidacje lub ogloszono upadtosc.

2. Zamawiajacy wykluczy z postgpowania o udzielenie zamowienia takze Wykonawce
powigzanego z nim osobowo lub kapitatowo. Przez powigzania kapitatowe lub osobowe
rozumie si¢ wzajemne powigzania miedzy Zamawiajacym lub osobami upowaznionymi
do zaciggania zobowiazan w imieniu Zamawiajacego lub osobami wykonujgcymi
w imieniu Zamawiajacego czynno$ci zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem
procedury wyboru wykonawcy a Wykonawca, polegajace w szczegdlnosci na:

a) uczestniczeniu w spotce jako wspdlnik spotki cywilnej lub spétki osobowej,

b) posiadaniu co najmniej 5% udziatéw lub akcji,

¢) pehieniu funkcji czlonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta,
petnomocnika,

6

Zadanie realizowane w ramach Programu Operacyjnego Polska Cyfrowa na lata 2014-2020,
0% Priorytetowa nr [1: Cyfrowe Kompetencje Spoteczenstwa, dziatanie 3.1: Dzialania na rzecz rozwoju kompetencji cyfrowych



ST Rzeczpospoiita U2 Europeiske
Polska Cyfrowa - Polska Razwoju Reglonalnego

d) pozostawaniu w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ktéry moze budzié
uzasadnione watpliwosci, co do bezstronnosci w wyborze wykonawcy, w szczegdlnosci
pozostawanie w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewiefistwa lub powinowactwa
w linii prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia
lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

3. W celu wykazania braku podstaw do wykluczenia Wykonawca sklada:

SN

a) oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia — Zalgcznik nr 3 do Zapytania
ofertowego;

b) aktualny wydruk z wiasciwego rejestru lub centralnej ewidencji i informacji
o dziatalnosci gospodarczej, jezeli odrgbne przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub
ewidencji, uzyskany nie wczesniej niz 6 miesigce przed uptywem terminu skladania
ofert.

W przypadku wspdlnego ubiegania si¢ o zamowienie, kazdy z Wykonawcéw skiada

dokumenty o ktérych mowa w ust. 3 powyze;j.

Oceny braku podstaw do wykluczenia Wykonawcy Zamawiajacy dokona zgodnie

z formulg ,spetnia — nie spetnia”, w oparciu o informacje zawarte w ztozonych

o$wiadczeniach / dokumentach.

. Dodatkowe informacje

. Zadanie jest finansowane ze $§rodkéw Unii Europejskiej w ramach Dziatania 3.1 Dzialania

szkoleniowe na rzecz rozwoju kompetencji cyfrowych Programu Operacyjnego Polska
Cyfrowa.

Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czesciowych.

Wszystkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty ponosi Wykonawca.
Termin zwigzania oferta wynosi 30 dni, liczac od uplywu terminu sktadania ofert.

Osoba do kontaktu w sprawie ogloszenia:

Katarzyna Wiechowska tel. 25 675 34 61 e-mail: inwestycje@sadowne.pl

Kr :';=_-..'.'r=.r",§- rilikoyeski
KIEROWNIK RETLE RATU

Gospodarkd Przestrzennei i nwestycjt
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