Zarzadzenie Nr 227/2017
Wodéjta Gminy Sadowne
z dnia 16 listopada 2017 roku
w sprawie powotania Komisji Przetargowej

Na podstawie art. 19 oraz art. 21 ust. 1 i 3 ustawgnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo
zamowie publicznych (Dz. U. z 2017 r., poz. 1579) zglza s¢, co nasipuje:

81
Do przeprowadzania pegtowair 0 udzielanie zamowiew trybie ustawy z dnia 29 stycznia
2004 r. — Prawo zaméwiepublicznych (Dz. U. z 2017 r., poz. 1579) powotsje stah
Komisje Przetargow w skfadzie:
1. Zbigniew Bocian — przewodnigzy komisji
2. Katarzyna Wiechowska — sekretarz komisji
3. Katarzyna Kalbarczyk — cztonek komisji
4. Arkadiusz Wrzosek — cztonek komisji

8§82
Organizag, tryb pracy oraz zakres obawkow czionkdédw komisji okrda zahcznik
do niniejszego zasrlzenia.

83
Traci moc Zarzdzenie Nr 172/2017 Wojta Gminy Sadowne z dnia 10cen&017 r.
w sprawie powotania Komisji Przetargowe;j.

84
Wykonanie zargdzenia powierza sikierownikowi zamawiacego.

85
Zarzagdzenie wchodzi wycie z dniem podpisania.



Zalgcznik nr 1
do Zargdzenia Nr 227/2017
Wéjta Gminy Sadowne
z dnia 16 listopada 2017 roku
w sprawie powotania Komisji Przetargowej

REGULAMIN PRACY KOMISJI PRZETARGOWEJ

81

. Komisja przetargowa, zwana dalej ,komisjjest zespotem pomocniczym Wojta (jako
kierownika zamawiacego) powotywanym do oceny spetniania przez wykartaw
warunkéw udziatu w pogpowaniu o udzielenie zamoéwienia oraz badania i podert.

. Komisja mae mi& charakter stalty Ilub Ky powotywana do przygotowania
i przeprowadzenia okémnych posgpowan.

§2

. Komisja sktada si z co najmniej trzech os6b. Na wniosek przewodjiego komisji
po zatwierdzeniu skladu komisji przetargowej pridédjta dopuszcza simazliwosé zmian

i uzupetnié sktadu komisji o nowe osoby.

. Cztonkow komisji powotuje i odwotuje Woit.

. Cztonek komisji rzetelnie i obiektywnie wykonujevperzone mu czynrigi, Kierujgc Sk
wytgcznie przepisami prawa, posiadamedz i doswiadczeniem.

. Odwotanie cztonka komisji w toku pesiowania o udzielenie zamowienia publicznego
moze nasipi¢ wytgcznie w sytuacji naruszenia przez niego olakdw, o ktérych mowa
w ust. 3, w sytuacji, o ktdrej mowa w 83 ust. 2 hiBiejszego regulaminu, orazzgdi
Z powodu zaistnienia innej przeszkody niezmbra udziatu w pracach komisiji.

83

. Niezwtocznie po zapoznaniugskomisji z gwiadczeniem lub dokumentami ztnymi
przez wykonawcow w celu potwierdzenia spetniengavéinych im warunkéw cztonkowie
komisji skltadag pisemne éwiadczenia o braku lub istnieniu okoliczeg o ktérych mowa
w art. 17 ust. 1 ustawy Prawo zaméfvmublicznych.

. W przypadku zteenia przez cztonka komisjiswiadczenia o zaistnieniu okoliczém,

o ktérych mowa w ust. 1, nie Zenia przez niego swiadczenia albo zienia
oswiadczenia niezgodnego z prayvgrzewodnicacy komisji niezwiocznie wycza
cztonka z dalszego udzialu w pgsbwaniu o udzielenie zamdwienia publicznego.
Informacg o wylgczeniu cztonka komisji przewodnigzy komisji przekazuje Wojtowi,
ktéry w miejsce wyczonego czionka nmme powotg nowego czionka komisji. Wobec
przewodniczcego komisji czynnéci wytgczenia dokonuje bezpednio Wojt.



. Cztonek komisji, z zastrzeniem ust. 1, jest obogyaany w kadym czasie Wyczy¢ si¢
z udzialu w pracach komisji niezwlocznie po poyeri wiadomdci 0 zaistnieniu
okolicznaci, o ktéorych mowa w ust. 1, o czym informuje proelmiczcego komisji.
Przepis ust. 2 stosujeeadpowiednio.

. Czynnaci podgte w posgpowaniu przez czionka komisji po poweiu przez niego
wiadomgaci o zaistnieniu okoliczri, o ktorych mowa w ust. 13 iiewane.

. Czynnaci komisji, jezeli zostaly dokonane z udziatem takiego cztonkaagtrzeeniem
ust. 5, powtarza gj chybaze pos¢powanie powinno zostauniewanione. Przepis stosuje
sic odpowiednio do sytuacji, w ktorej cztonek komigpstanie wyczony z powodu
nieztazenia dwiadczenia, o ktérym mowa w ust. 1, albo z#pia @wiadczenia
niezgodnego z pravgd

. Nie powtarza s czynndgci otwarcia ofert oraz innych czynim faktycznych
nie wptywapcych na wynik pogpowania.

. Wojt sklada éwiadczenie, o ktorym mowa w ust. 1 przed zatwientz® protokotu
Z postpowania o udzielenie zamowienia publicznego.

84

. Pracami komisji kieruje przewodnigzy komisji powotywany i odwotywany przez Wojta

spasréd czionkow komisiji.

. Do obowizkoéw przewodniczcego komisji naley w szczegdlngci:

a. zlozenie dwiadczenia, o ktérym mowa w § 3 ust. 1 niniejszeggulaminu;

b. odbieranie éwiadczé cztonkédw komisji, o ktérych mowa w § 3 ust. 1 mijszego
regulaminu oraz poinformowanie Wojta o okoliczciach, o ktérych mowa w 8 3 ust. 2
i 3 niniejszego regulaminu;

C. wyznaczenie termindw posiedzkomisji oraz ich prowadzenie w sposéb zapevyoiaj
sprawny przebieg wykonywanych zaga

d. podziat mgdzy cztonkéw komisji prac podejmowanych w trybi®oczym;

e. nadzorowanie prawidiowego prowadzenia dokumentpoptpowania o udzielenie
zamowienia publicznego,

f. badanie ofert;

g. informowanie Wdjta o problemach zyganych z pracami komisji w toku pegbwania
0 udzielenie zamowienia publicznego;

h. wykonywanie innych zadai czynngci wynikajacych z ustawy, wydanych na jej
podstawie aktéw wykonawczych oraz niniejszegogmenia i regulaminu.

. Odwiadczenia, o ktérych mowa w 8§ 3 ust. 1, przewozhtg komisji whcza

do dokumentacji pogbowania o udzielenie zamowienia publicznego.

85

Do obowgzkdéw sekretarza komisji nadg

1) ztozenie dwiadczenia, o ktérym mowa w 83 ust. 1 niniejszeggutaminu;

2) zawiadomienie cztonkow komisji o terminie i miejsuosiedzenia komisiji;

3) kompletowanie i darczanie dokumentéw na posiedzenie komisiji;

4) dokumentowanie podstawowych czyscio komisji, w tym sporzdzanie protokotow

oraz zadcznikOw z posipowania;



5) przestrzeganie zasady piserftiav zakresie okrdonym ustawy;

6) przygotowanie materiatdw z pgpbwania w celu ich udogtnienia na potrzeby biegtych
oraz wykonawcoéw;

7) przygotowanie materialdw z pgpbwania do kontroli przez uprawnione podmioty;

8) przechowywanie dokumentacji do czasu zakenia prac komisiji;

9) wykonywanie innych zadai czynnaci wynikajgcych z ustawy, wydanych na jej
podstawie aktéw wykonawczych oraz niniejszegogmenia i regulaminu.

86
1. Do obowizkoéw cztonka komisji naley:
1) ztozenie dwiadczenia, o ktorym mowa w 83 ust. 1 niniejszegguiaminu;
2) wykonywanie zadawyznaczonych przez przewodncego komisji;
3) uczestnictwo w posiedzeniach i pracach komisiji;
4) dokumentowanie podstawowych czydciokomisji, w tym sporgdzenie protokotow
oraz zadcznikOw z posfipowania;
5) badanie ofert;
6) wnioskowanie o powotanie biegtego;
7) niezwiloczne informowanie przewodnicego komisji o okoliczniwiach, ktére
uniemaliwiaj g udziat w pracach komisji;
8) wykonywanie innych zadai czynnaci wynikajacych z ustawy, wydanych na jej
podstawie aktow wykonawczych oraz niniejszego gtenia i regulaminu.
2. Cztonkowie komisji odpowiadaj za opis przedmiotu zamoOwienia, z wg#eniem
sekretarza komisiji.
3. Po zakaczeniu prac komisji (po podpisaniu umowy w sprawdzielenia zamowienia
publicznego) sekretarza komisji przetargowe] przeja dokumentagjz postpowania
0 udzielenie zamowienia publicznego kierownikowadetwej komorki organizacyjne;.

87
1. Jezeli dokonanie oceny ofert lub innych czydoow postpowaniu wymaga wiadondoi
specjalnych Wojt, na wniosek przewodnjczgo komisji lub z wtasnej inicjatywy, me
powota biegtych.
2. Do biegtych stosuje siodpowiednio przepisy 83 regulaminu.
3. Biegty przedstawia swegjopinic na pimie, a nazadanie komisji bierze udziat w jej
pracach z glosem doradczym i udziela dodatkowydlasmien.

88
Komisja, przygotowujc postpowanie 0 udzielenie zamowienia publicznego,
w szczegolngci przygotowuje i przekazuje do zatwierdzenia pridégta:
1) propozycg wyboru trybu udzielenia zaméwienia wraz z uzasawieim;
2) projekt SIWZ, zaproszenia do udzialu w ppsiwaniu, zaproszenia do sktadania ofert
albo zapytania o cen
3) propozycg zaproszenia do negocjacji w trybie zamdéwienia mejoreki, ze wskazaniem
podmiotu, z ktorym majby¢ prowadzone negocjacje;



4) ogloszenia wymagane dla danego typu g¢mstvania o0 udzielenie zamowienia
publicznego;
5) projekty innych dokumentéw wymaganych usgaw

89

Komisja w zakresie przeprowadzenia gpstvania o udzielenie zamowienia publicznego

w szczegolngci:

1) udziela wyjdnien dotyczcych treéci SIWZ, zaproszenia do skladania ofert, zaproseeni
do negocjacji, zapytania 0 agn

2) prowadzi negocjacje z wykonawcami w przypadku, gdtawa przewiduje prowadzenie
takich negocjacji

3) dokonuje otwarcia ofert;

4) ocenia spetnianie warunkoéw stawianych wykonawconaz omwnioskuje do Woijta
o wykluczenie wykonawcow w przypadkach ckoaych ustaw;

5)w przypadkach przewidzianych ustawprzedktada Wojtowi w protokole komisiji
przetargowej z pogbowania wskazania dotygze ofert, ktére powinny zostadrzucone;

6) ocenia oferty niepodleggje odrzuceniu;

7) przygotowuje  propozyej wyboru oferty najkorzystniejsze] atiz  wystpuje
0 uniewanienie posipowania,;

8) przyjmuje i analizuje wnoszone odwotania oraz patgguje projekty odpowiedzi
na odwotania.

810

1. Komisja przygotowuje propozyej wyboru najkorzystniejszej oferty na podstawie
kryteriow oceny ofert ok&onych w SIWZ.

2. Indywidualna ocena ofert odbywageswytagcznie na podstawie kryteriow oceny ofert
okreslonych w SIWZ, zaproszeniu do udzialu w pestwaniu albo zaproszeniu
do sktadania ofert. Kaly z cztonkéw komisji spogglza pisemne uzasadnienie
indywidualnej oceny, chybage zastosowano kryteria opisane wzorami.

3. Przy zastosowaniu kryteriéw opisanych wzorami slkeekomisji przetargowej spafdza
zbiorcze zestawienie oceny ofert.

811

1. W postpowaniu prowadzonym w trybie zapytania og&omisja proponuje wybor oferty,
ktora zawiera najusz cery spagrod wszystkich wanych ziazonych w tym posgpowaniu
ofert.

2. W postpowaniu prowadzonym w trybie zamowienia z wolnggi tkomisja przedstawia
Wojtowi propozycg zawarcia umowy z wykonawgc z ktérym byly prowadzone
negocjacje.

3. W przypadku zaistnienia okoliczém, o ktorych mowa w art. 93 ust. 1 ustawy Pzp,
komisja wys¢puje do Waéjta o uniewaienie posipowania. Pisemne uzasadnienie takiego
wniosku powinno zawiefa wskazanie podstawy prawnej, okoliczoo faktycznych
oraz omoéwienie uniewaienia posfpowania.



812
1. Wojt stwierdza niewanos¢ czynndci podgtej z naruszeniem prawa.
2. Na polecenie Wojta komisja powtarza uniemiang czynnag¢ podgta z naruszeniem
prawa.
3. Odwotanie na czynrgi podgte przez zamawiagego, ztaony przez wykonawcow,
przewodniczcy komisji przekazuje, wraz ze stanowiskiem komisi rozpatrzeniu Waijta.

813
Przygotowanie i przeprowadzenie nowego gosivania w tej samej sprawie powierza si
komisji w zmienionym skladzie, jeli Wojt odmowi zatwierdzenia propozycji komisiji
i uniewani postpowanie o udzielenie zamowienia publicznego na faeds art. 93 ust. 1
pkt 7 ustawy.

814
Komisja pracuje na posiedzeniach.
Dla waznosci posiedzenia konieczna jest obegha@o najmniej potowy cztonkow.
Cztonkowie komisji wykonuj swoje czynnéci osobicie.
Obecna¢ cztonkow na posiedzeniach komisji jest obgekiowa.

PwbdE

8§15

1. Rozstrzyganie spraw odbywagsw glosowaniu jawnym zwykt wickszacig gtosow
obecnych.

2. Kazdy czionek komisji dysponuje jednym gtosem za lutzepiw bez méliwosci
wstrzymania s od gtosu.

3. W przypadku, gdy liczba gtosow za i przeciw jestvn@d, decydujcy gtos naley
do przewodnicgcego komisiji.

4. Czionek komisji glosujcy przeciwko przytemu przez komigj rozstrzygngciu
obowigzany jest niezwtocznie przedst#wpisemne uzasadnienie swojego stanowiska,
ktore sekretarz komisji wéza do dokumentacji z pepowania.

816
1. Przewodnicgcy komisji w ramach organizowania i kierowania @u&ac komisji, o ktorych
mowa w 84 ust. 1-2, uprawniony jest do wydawanideq@@ pozostatym czionkom
komisiji.
2. W przypadku nieobecroi przewodnicacego komisji pracami komisji kieruje sekretarz
komisiji.

817
Po zakdczeniu prac komisja przedstawia Wojtowi do zatwierda podpisany przez
przewodniczcego protokét pogpowania o udzielenie zamoOwienia publicznego
z zahcznikami wymaganymi ustaPzp.



